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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

ACCIONES DE RETENCION DE APRENDICES EN
EDUCACION VIRTUAL
Programa de formacién

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO:8 am | HORA FIN: 6pm
Cartago noviembre 6 del 2020 hasta el 3 de
DICIEMBRE del 2020

LUGAR: CENTRO DE

AMBIENTE VIRTUAL TECNOLOGIAS
FICHA 2226840 AGROINDUSTRIALES
TEMA (S):

1. Acciones orientadas a retener e incentivar la participacion en el programa de
formacién

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

El documento es para soportar el plan de trabajo que se propone en la educacion
virtual de programas de formacién complementarios

DESARROLLO DE LA REUNION

GD-F-007 V.02
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Se representa en el numeral del nuevo instructivo para orientar la formacion
virtual de programas complementarios de aprendizaje
MANUAL PARA EL INSTRUCTOR EN LA PLATAFORMA TERRITORIUM VERSION 3.1

8.1.8 que a clara con una nota

Nota: Recordar que el aprendiz es autbnomo de enviar las evidencias en cualquier
momento de la formacidn, esta debe ser recibida y valorada bien sea en el inicio, durante o
finalizando la formacion.

8.3.4. Evidencias de aprendizaje

Con el objetivo de tener un mayor control y orden de parte del instructor y ademas optimizar el uso
de algunas herramientas del LMS (como calendarios y centro de retencidn escolar), todas las
evidencias deberan tener configurada una fecha limite o de vencimiento en coherencia con el
cronograma y de esta manera poder utilizar el centro de retencién escolar.

Lo anterior no implica que las actividades quedan cerradas o el aprendiz no pueda
presentar sus evidencias fuera de la fecha limite configurada, simplemente ayuda a tener
una mayor organizacion y se espera que el aprendiz tenga mas claridad en las fechas y
presente sus evidencias a tiempo, en caso tal de que no lo haga enviarle alertas asertivas y
de manera sencilla a quienes aun no la hayan hecho para motivarlos a que se pongan al
dia con la formacion.

8.3.7. Seguimiento a la realizacion de las actividades

El seguimiento realizado a las actividades que debe realizar el instructor y como tal a la participacion
del mismo al interior del ambiente virtual es de vital importancia, para generar acciones de
retencidén y una cercania con el aprendiz. Se sugieren las siguientes acciones con las opciones del
servicio de retencién del LMS de la plataforma:

a) Verificacion de ingreso al aula virtual.

El instructor debe verificar a diario el ingreso de los aprendices al aula virtual, si bien es cierto que el
aprendiz no debe ingresar al aula a diario, se considera como aprendiz en riesgo de abandono aquel
que no realiza ningun ingreso al curso durante mas de cinco dias consecutivos. Se recomienda




siqa

utilizar todos los medios de interaccidn disponibles (envio de notificaciones desde el centro de
retencidn escolar, correos, anuncios, etc.), invitandolo a realizar el ingreso y a participar de las
actividades del curso, ofreciéndole ayuda para solucionar sus posibles inconvenientes.

Pag. 19 de 58 GFPI — G-014 V. 2

b) Verificacion de la realizacion de actividades.

La realizacion de las actividades esta determinada por el cronograma, el instructor debe verificar
qué aprendices no han realizado la actividad, y debe enviar un correo electrénico indagando los
motivos por los cuales no la ha presentado, recordandole que puede presentar las actividades de
manera extempordnea y que si tiene alguna duda al respecto de las actividades o trabajos puede
consultarle en cualquier momento a través del foro de dudas e inquietudes. Asi mismo puede
aprovechar la comunicacién para recordarle las fechas de entrega de las actividades de acuerdo con
el cronograma y la ruta de acceso para acceder a la agenda de actividades.

c) Verificacion de las participaciones en los foros

El instructor debe verificar los mensajes que publican los aprendices en los foros, y dar respuesta a
las inquietudes que plantean a diario, de ser posible se espera que el instructor realice una revision
de los foros a diferentes horas, por ejemplo, en las mafianas y en las tardes de esta manera el
aprendiz tendra una respuesta oportuna y rapida.

d) Invitacion a la realizacién de las actividades

El instructor puede utilizar todos los medios de interaccion disponibles (envio de
notificaciones desde el centro de retencién escolar, correos, anuncios, etc.), recordandole al
aprendiz las actividades que debe realizar acorde con el avance del cronograma, y de esta
manera motivar a los aprendices a realizarlas durante el tiempo establecido

Para dar cumplimiento a esta guia se realizaron las siguientes acciones en plataforma Territorio
Sena las cuales generaron sistemas de comunicacidn con los aprendices (anuncios, correos
electréonicos y mensajes internos en plataforma)
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* 0 Felicito de manera especial a los aprendices que han participado en las
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formacién
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Les comunico que da inicio la semana 3 del programa de formacion, que esta
O programada del 18 de noviembre del 2020 hasts el 23 de noviembre del 2020 los
invito a realizar las actividades programadas de la semana 3 que son el Caso
AA3. EnsavoAA3 v cuestionario AAS3 a demas de la sesion sincronica de la
semana 3 ] 20 de noviembre de 930 am a 10:30 am y chat de dudas ef 23
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A continuacion, les indico los pasos pars descargar e certificado, Ingresen a la
= Siguiente pagina
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g descargar o centificado

Si no puedas consultar el el mend en el espacio RECURSOS DE APOYO seccién

TUTCRIALES que en ef se encuentra o video de como descargsr tu centficado

SENASOFIAPLUS EDUCO. El certificado se demora alrededar de 30 dias hablles

despuds del ciere de la formacion vintual complementarie £ enface lo encuentran en la

parnte superice del anuncia. mil gracas por la participacicn y compronso

Los invile 8 seguir virtuales ¢ rias con el SENA

i Un cordial sakude,
Algudn dia es una enfermedad %up llevard tus suefios a la
tumba contigo.
-

-l O Escribe aqui para buecar
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‘ * () Me gusta
IFREDDY ANTONIO HORTA RODRIGUEZ
na de mio. 26 de Noviembes del 2020

¥ Se ha creado una nuava videocenferencia: CHAT DE DUDAS DE LA SEMANA 4

a Videoconferencia

' o () Me gusta Comentario(s)

— FREDDY ANTONIO HORTA RODRIGUEZ

= et nica 26 de Noviembee o @ de vigencia 26 de Dicendve del 2020

Asunto: COMO DESACARGAR. TU CERTIFICADO DIGITAL

-
Ll ° Escribe aqui para buscar -,
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FREDOY ANTOMIO HORTA

‘ IFREDDY ANTONIO HORTA RODRIGUEZ
echa de ok 26 de Naviembra cal 2020 - fecha de vIgencia: 26 ce Dicembrs del 2020
Asunto; CHAT DE DUDAS DE LA SEMANA 4
-
-
NOVIEMBRE / 26 / 2020
|
o
L) < CORDIAL SALUDC QUERIDOS AFRENDICES
MANANA 27 de noviembre del 2020 de 8:30: am 2 10:30 am se realizara
el chat de dudas donde de los
temas propuestos en la semana 4 del promama de formacion esto sera
s & en el siguiente link:
p./'sena tamitonio. laNideoconferencias. php maetingld=429214-828sarverKey=0
"LO UNICO IMPOSIBLE ES AQUELLOC QUE NO INTENTAS"” “ANONIMO"
;NO TE RINDAS!
FELIZ FIN DE SEMANA
-l O Escribe aquf para buscar
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ncha g nicic’ 30 de Noviambes oal 2020 - fecna 96 vigencia 30 6a Dicamors del 2020

‘ 'R[ DDY ANTONIO HORTA RODRIGUEZ

Asunto: FINAL DEL PROGRAMA DEL FORMACION

NCVIEMBRE / 30 / 2020
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CORDIAL SALUDC QUERIDOS APRENDICES

- Felicito g2 manera especial 2 Ios aprendices que han participado
OO aciivamente en las actividades e invilo 2 los aprencices que por diferentes
motivos no han participado a que lo hagan ya que estamos en la cuarta
semana del programa ce formacién que culmina &l DOS de diciembre a
media noche  debes tener en cuenta que todes las actividades de tcdas las
- semanas estaran ablenias 1000 el resto del programa para que 1as puedan
realizar y enviar logrando &l objetivo de terminar exitosamente ef curse.

Recuverden que las deben realizar 10das fas actividades, para lograr Io que se
propanen

“EL EXITO EN LA VIDA NO ESTA DETERMINADO POR LO QUE LOGRAS
SINO POR LOS OBSTACULOS QUE SUPERAS". “ANONIMC"

;NO TE RINDAS!
FELIZINICIO DE SEMANA
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Incha 08 nicia’ 02 da Diciemb 0el 2020 - facha 0 vigancia: 30 da Diclamben del 2020
Asunto: FINAL DEL PROGRAMA DE FORMACION
-
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) X DICIEMBRE / 112020
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CORDIAL SALUDO QUERIDOS APRENDICES
- Felicito de manera especial 2 Ios aprendices que han paricipade en 1as
Q0 actividades € invito a los aprendices gue por diferentes motvos no han
participado 2 que lo hagan, ya que EL PROGRAMA DE FORMACION
TERMINA maiiana, 2 de diciembre a la media noche.

Acerca del progs de on; lodas kas ac estaran abiertas
- HASTA MEDIA NOCHE para que 135 puedan realizar y enviar, logrando el

objetivo de terminar exitasamente el Curso.

Recuerden que 1as deben realizar 103as para lograr 1o que Se proponen

“ALGUNAS PERSONAS QUIEREN QUE ALGO OCURRA, OTRAS o
SUENAN CON QUE PASARA Y OTRAS HACEN QUE SUCEDA™.
“MICHAEL JORDAN"

INO TE RINDAS,

-l O Escribe aquf para buscar
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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REGISTRODEASISTENCIADELACTA No-

DEL DiA 8 DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO2020

Rodriguez

AGROINDUSTRIALES

OBJETIVO (S)|
TIPO DE VINCULACION
No. NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA PLANTA| CONTRATISTA EMPRESA /DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO CELULAR/EXT. SENA FIRMA
JOSE GABRIEL GARAVITO 16217522 X CENTRO DE TECNOLOGIAS [ggaravito@sena.edu.co  [Bxension Sena 23615
Freddy Antonio Horta 16368931 X |CENTRO DE TECNOLOGIAS [freddyhortal@misena.edu.co  [3176606551
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